
ACCION DE MEJORA PARA SISTEMATIZAR LA DILIGENCIA DE PRESENTACIÓN PERSONAL Y 
RECONOCIMIENTO DE DOCUMENTO PPRD

1. Proyección

Insertar botón de servicio en el aplicativo ventanilla web (AVW): 

Las notas de PPRD se deben realizar antes de la radicación del trámite en 
ventanilla y puede hacerlo el orientador especializado, en Front o cualquier usuario 
activo en el aplicativo AVW. 

Presentación Personal

Registros realizados: 

Código Biometría: 

Tipo de Documento de identidad: 

Documento por reconocer: 

Fecha de expedición: 

Numero de Identidad: 

Fecha del documento: 

ADICIÓN REGISTRO 

IMPRIMIR

Primer Nombre 

Primer Apellido 

Segundo Apellido 

Segundo Nombre 

Cedula de Extranjería  

GUARDAR

Numero Nombre y Apellidos: Numero de Identidad Lugar y Fecha de expedición

Registraduría  Migración Colombia  

Lugar de expedición: 

2. Representación Gráfica en ventanilla



3. Especificaciones de campos

Código Biometría: 

Datos del compareciente: 

Tipo de Documento de identidad: Lista desplegable 

1. Cedula de ciudadanía
2. Cedula de Extranjería
3. PPT
4. Pasaporte
5. Contraseña

Documento por reconocer: 

Fecha y lugar de expedición: 

Numero de Identidad: 

Calendario Espacio no numérico 

Fecha del documento: 

Datos del documento: 

Lista desplegable 

1. Acta de Constitución ESAL
2. Documento privado de constitución
3. Acta
4. Compraventa
5. Donación
6. Permuta
7. Cesión de cuotas E.U

Calendario 

Adicionar otro registro IMPRIMIR

de

Digitar Nombre y apellidos tal como aparece en el 
documento de identidad. Dejar Primer nombre y 
primer apellido como campos obligatorios

Espacio Alfanumérico 

“0”en caso de no realizarse 

Primer Nombre Primer Apellido Segundo Apellido 

Segundo Nombre 

Cedulas de Extranjería  

GUARDAR

Registros realizados: 

Numero Nombre y Apellidos: Numero de Identidad Lugar y Fecha de expedición

En caso de realizarse varias notas de presentación para un mismo tramite, al 
momento de adicionar otros registros, los datos del documento seguirán iguales 
para no volver a diligenciar esa sección. 
Los Campos de datos del documento son  de OBLIGATORIO DILIGENCIAMIENTO

En caso de que se elijan las opciones de pasaporte o Contraseña, por favor al momento de 
GUARDAR la nota realizada, debe aparecer el siguiente mensaje de advertencia: “Recuerde 
que, ante la imposibilidad de realizar la validación biométrica y/o certificación en la 
registraduría, se debe adjuntar copia del documento de Identificación presentado “. Botón de 
ACEPTAR

BIOMETRIA: Si se realiza con éxito, se debe colocar el número de aprobación generado por la consulta certihuella en el 
espacio de código Biometría y este traerá los datos de la consulta alimentando el formato de PPRCD
En caso de NO exitoso, se pondrá el numero CERO en el espacio y se habilitará para edición la franja de Datos del 
compareciente para alimentar los datos en el formato de PPRD. Campo Obligatorio.

Datos del Compareciente: estos permanecerán desactivados  junto con los enlaces 
de validación manual de identidad de la registraduría y Migraciones SI la consulta de 
Biometría es Exitosa.      UNICAMENTE se activarán si se coloca cero en el código de 
Biometría y al colocar el número de identidad pueda traer datos de ANI u otras bases 
de datos que contengan ese número de identidad

Registraduría  Migración Colombia  

Campos obligatorios (*) 

*

*

*

*

*
*

*

* *

Al elegir imprimir, se debe mostrar un mensaje de advertencia antes de ejecutar 
la acción. texto: “ Verificar los registros guardados antes de imprimir para 
consolidar las notas realizadas en un solo proceso”. Botón de  ACEPTAR

Verificación de registros guardados podrá eliminar o editar algún 
registro realizado, para ello, al dar clic sobre el número de registro 
se volverá a la plantilla diligenciada y habilitando la edición de 
espacion. Para eliminar solo dará clic en el logo de eliminar y el 
registro quedará eliminado de la grilla, antes, advirtiendo si está 
seguro de eliminar mediante un texto emergente. 
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